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DOCUMENTOS DE POSTULACIÓN
FONDO JUVENTUD Y ACCIÓN CLIMÁTICA 2026
FORMATOS Y ANEXOS EDITABLES
Kit de documentos para organizaciones postulantes, patrocinantes y equipos juveniles.
Versión de trabajo elaborada sobre las Bases del Fondo Juventud y Acción Climática 2026 proporcionadas por la Municipalidad de Temuco.
¿Qué contiene este documento?
•  Lista completa de documentos exigidos y cuándo corresponden.
•  Anexo 1: Plan de gastos y respaldos de precios.
•  Anexo 2: Nómina y carta de compromiso de jóvenes líderes.
•  Anexo 3: Declaración jurada simple de no conflicto de interés e inhabilidades.
•  Anexo 4: Compromiso de patrocinio y responsabilidad administrativa.
•  Anexo 5: Declaración de organización juvenil o al servicio de jóvenes.
•  Anexo 6: Autorización de uso de espacio público, comunitario o privado.
•  Guías para certificados oficiales y para presentar el video del proyecto.
Nota: Los modelos de estos anexos deben validarse por las unidades competentes del municipio antes de su publicación oficial. No reemplazan las Bases ni el formulario online.
Consultas: temucolab@temuco.cl  |  45 297 3167  |  www.temuco.cl




GUÍA DE POSTULACIÓN
Lista de verificación documental
Marque los antecedentes que corresponda presentar. La postulación se efectúa exclusivamente mediante el formulario digital municipal; estos anexos se completan, firman cuando corresponda y adjuntan conforme a las instrucciones de la plataforma.
	N°
	Documento
	Qué presentar

	☐ 01
	Formulario online del proyecto
	Se completa en la plataforma; no se reemplaza con este Word.

	☐ 02
	Video de presentación (máx. 3 minutos)
	Entregar enlace público o compartido accesible en el formulario.

	☐ 03
	Plan de gastos y cotizaciones/respaldo de precios
	Utilizar Anexo 1 y acompañar los respaldos.

	☐ 04
	Nómina y carta de compromiso de jóvenes líderes
	Utilizar Anexo 2; mínimo dos jóvenes de 15 a 24 años.

	☐ 05
	Certificado de personalidad jurídica vigente
	Documento oficial emitido por el organismo competente.

	☐ 06
	Certificado de directiva vigente
	Documento oficial, cuando corresponda.

	☐ 07
	RUT de la organización
	Copia o certificado que acredite el RUT de la entidad.

	☐ 08
	Cédula de identidad del representante legal
	Fotocopia legible, según las bases.

	☐ 09
	Comprobante de cuenta bancaria institucional
	Debe identificar a la organización como titular.

	☐ 10
	Inscripción en Registro Central de Colaboradores
	Certificado oficial, cuando corresponda.

	☐ 11
	Declaración jurada simple sobre conflictos e inhabilidades
	Utilizar Anexo 3, suscrito por representante legal.

	☐ 12
	Compromiso de patrocinio y responsabilidad administrativa
	Utilizar Anexo 4, cuando corresponda.

	☐ 13
	Declaración de organización juvenil o al servicio de jóvenes
	Utilizar Anexo 5, cuando corresponda.

	☐ 14
	Autorización de uso de espacio
	Utilizar Anexo 6 como modelo, cuando el proyecto intervenga/utilice un espacio.

	☐ 15
	Otros antecedentes fundadamente solicitados
	Solo cuando el municipio lo requiera por la naturaleza del proyecto.


Nota: Los documentos 05 al 10 son antecedentes oficiales que deben obtenerse de sus emisores; no corresponde emitirlos mediante plantillas municipales de libre llenado.
Nota: Las exigencias “cuando corresponda” dependen del tipo de organización y de la intervención propuesta. Revise cuidadosamente las Bases antes de enviar la postulación.




ANEXO 1
Plan de gastos y respaldos de precios
Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Nombre y RUT de la organización:  _____________________________________________
Monto total solicitado ($):  __________________________________________________
Instrucción: describa cada compra o contratación necesaria para ejecutar el proyecto, con cantidad, valor unitario y monto total. Identifique además el respaldo de precio asociado.
	Ítem
	Categoría
	Descripción del bien/servicio y uso en el proyecto
	Cant.
	Valor unitario ($)
	Total ($)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


TOTAL SOLICITADO: $ ________________________
Resumen por tipo de gasto
	Tipo de gasto
	Monto ($)
	Porcentaje del total

	Inversión / equipamiento
	
	

	Personal / servicios técnicos
	
	

	Operacionales (otros)
	
	

	Transporte terrestre y alimentación para participación
	
	

	TOTAL
	
	100 %


Revisión de límites establecidos en las Bases
•  Monto máximo de subvención por proyecto: $2.000.000.
•  Gastos de inversión: máximo 50 % del total, salvo autorización fundada compatible con las Bases.
•  Gastos de personal: máximo 15 % del total, salvo autorización fundada compatible con las Bases.
•  Transporte terrestre y alimentación para facilitar la participación juvenil o comunitaria: máximo 15 % del total.
Nota: No se permiten gastos de administración general de la organización ni remuneraciones por coordinación interna ordinaria. Los montos deberán ser coherentes con los gastos admitidos en las Bases.




ANEXO 1 · CONTINUACIÓN
Detalle de respaldos y justificación
Adjunte cotizaciones, capturas fechadas de precios, enlaces de proveedores u otros respaldos verificables asociados a los ítems. Los respaldos deben permitir comprobar cantidades y montos indicados.
	Ítem del plan
	Proveedor / origen del precio
	Documento, cotización o enlace adjunto
	Justificación breve

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Declaración de consistencia presupuestaria
Declaro que la información contenida en este plan de gastos corresponde a necesidades reales del proyecto, que los montos son estimaciones respaldadas por antecedentes verificables y que los recursos solicitados serán destinados a las actividades aprobadas conforme a las Bases y al eventual convenio de subvención.
Nombre del representante legal:  ______________________________________________
Nombre de la organización:  ___________________________________________________
Firma: _______________________________________     Fecha: ____ / ____ / ______
Nota: Este plan es un modelo de respaldo y no sustituye los datos presupuestarios exigidos en el formulario de postulación online.



ANEXO 2
Nómina y carta de compromiso de jóvenes líderes
Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Organización postulante o patrocinante:  ______________________________________
Se individualiza a las y los jóvenes que liderarán la iniciativa. El proyecto deberá contar con al menos dos personas líderes de entre 15 y 24 años al momento de postular.
	N°
	Nombre completo
	RUT
	Edad
	Vínculo con Temuco
	Firma

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Carta de compromiso
Las personas jóvenes individualizadas anteriormente manifestamos nuestro compromiso de participar activamente en el diseño, implementación, seguimiento, comunicación y cierre del proyecto indicado, de acuerdo con las Bases del Fondo Juventud y Acción Climática 2026.

En particular, nos comprometemos a:
•  Aportar a la formulación y toma de decisiones del proyecto.
•  Participar en las actividades y tareas que se acuerden con la organización postulante o patrocinante.
•  Colaborar con los productos, metas, medios de verificación e informes del proyecto.
•  Informar oportunamente a la organización y al equipo municipal sobre dificultades que afecten la ejecución o el liderazgo juvenil.
•  Respetar los principios de participación, transparencia y finalidad climática de la iniciativa.

Entendemos que la administración financiera y la rendición de los recursos, de resultar adjudicado el proyecto, corresponden a la organización beneficiaria y no a las y los jóvenes a título personal.
Nota: Cada joven líder incluido en la nómina debe firmar su respectiva fila. Si existen más integrantes, duplique la tabla. No se exige en estas Bases una firma notarial para esta carta.




ANEXO 3
Declaración jurada simple de no conflicto de interés e inhabilidades
Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Nombre de la organización:  ___________________________________________________
RUT de la organización:  ______________________________________________________
Nombre del representante legal:  ______________________________________________
RUT del representante legal:  _________________________________________________
Yo, el/la representante legal individualizado/a, en representación de la organización señalada, declaro bajo juramento simple y con conocimiento de las Bases del Fondo Juventud y Acción Climática 2026 que:
•  La organización no mantiene rendiciones pendientes de fondos municipales sin regularizar ni observaciones de auditorías o fiscalizaciones pendientes de subsanar, de acuerdo con las restricciones de las Bases.
•  La organización no se encuentra ejecutando, al momento de postular, proyectos financiados por la Municipalidad de Temuco durante 2026 en los términos incompatibles que establecen las Bases.
•  La organización no ha sido favorecida con Subvención Municipal Directa u otro fondo municipal concursable durante 2026 en los supuestos de exclusión previstos en las Bases.
•  No existen personas de su directiva que participen directamente en la admisibilidad, evaluación, adjudicación, supervisión o revisión de rendiciones del presente fondo.
•  No existen otros conflictos de interés conocidos que comprometan la objetividad, transparencia o probidad del proceso; de surgir, los comunicaré oportunamente.
•  Los antecedentes declarados son completos, veraces y podrán ser verificados por la Municipalidad de Temuco.
En caso de advertir alguna situación que deba informarse o aclararse, la detallo a continuación (si no aplica, escriba “No aplica”):
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Firma del/de la representante legal: ___________________________     Fecha: ____ / ____ / ______


Nota: La declaración es simple, sin formato notarial exigido por estas Bases. Esta plantilla no elimina la verificación administrativa municipal de las inhabilidades ni modifica las causales de exclusión de las Bases.







ANEXO 4
Compromiso de patrocinio y responsabilidad administrativa
Aplicable cuando una organización legalmente constituida patrocina a un grupo juvenil que presenta un proyecto y acepta ser la entidad receptora y administradora de los recursos, en caso de adjudicación.
Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Organización patrocinante:  ___________________________________________________
RUT de la organización:  ______________________________________________________
Domicilio de la organización:  ________________________________________________
Representante legal:  _________________________________________________________
RUT del representante legal:  _________________________________________________
La organización antes individualizada declara que conoce las Bases del Fondo Juventud y Acción Climática 2026 y manifiesta su voluntad de patrocinar al equipo de jóvenes líderes del proyecto indicado.
De resultar beneficiaria, la organización se compromete a:
•  Suscribir el convenio de subvención y recibir los recursos exclusivamente en una cuenta bancaria institucional a nombre de la organización.
•  Administrar los recursos conforme al proyecto aprobado, sus condiciones presupuestarias, la normativa aplicable y el convenio.
•  Acompañar a las y los jóvenes líderes sin desplazar su participación efectiva en el diseño, ejecución y comunicación del proyecto.
•  Custodiar los documentos de respaldo, presentar las rendiciones financieras y el informe técnico final dentro de plazo.
•  Solicitar autorización previa para cambios relevantes, facilitar el seguimiento municipal y reintegrar fondos cuando corresponda.
•  Mantener actualizada y vigente la representación legal, e informar cambios de directiva en los plazos de las Bases.
Se deja constancia de que la responsabilidad administrativa y financiera recae en la organización beneficiaria, no en las personas jóvenes líderes individualmente consideradas.

Nombre representante legal de la organización:  _______________________________
Cargo:  _______________________________________________________________________
Firma del/de la representante legal: ______________________________
Fecha: ____ / ____ / ______



ANEXO 5
Declaración simple de organización juvenil o al servicio de jóvenes
Organización:  ________________________________________________________________
RUT:  ________________________________________________________________________
Representante legal:  _________________________________________________________
RUT del representante legal:  _________________________________________________
Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Por medio de la presente, declaro que la organización individualizada corresponde a (marcar lo que corresponda):
☐ Organización juvenil: integrada o dirigida por jóvenes.
☐ Organización al servicio de jóvenes: desarrolla actividades permanentes o relevantes en beneficio de jóvenes.
Antecedentes que acreditan el vínculo juvenil
Describa brevemente el propósito de la organización, la forma en que trabajan o participan las y los jóvenes y las actividades que han desarrollado:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Indique, cuando corresponda, medios de respaldo disponibles (actividades, fotografías, actas, programas o enlaces):
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Declaro que la información entregada es fidedigna y que la organización se compromete a promover el liderazgo de las y los jóvenes durante el proyecto.
Firma representante legal: __________________________________     Fecha: ____ / ____ / ______
Nota: Este anexo aplica cuando la organización postula por su carácter juvenil o por su trabajo al servicio de jóvenes. Si actúa exclusivamente como patrocinante, revise el Anexo 4.



ANEXO 6
Autorización de uso de espacio
Modelo para intervenciones o utilización de espacios privados o comunitarios. Cuando se trate de bienes nacionales de uso público u otros recintos sujetos a autorización formal, deberá obtenerse el permiso de la autoridad competente conforme a la normativa y procedimientos aplicables; este modelo no lo reemplaza.

Nombre del proyecto:  _________________________________________________________
Nombre de la organización ejecutora:  _________________________________________
Dirección o identificación del espacio:  ______________________________________
Tipo de espacio: privado / comunitario / público:  ____________________________
Propietario/a, administrador/a o autoridad competente:  _________________________
RUT o identificación de quien autoriza:  ______________________________________
Calidad en que autoriza:  _____________________________________________________
Alcance de la autorización
Autorizo el uso del espacio individualizado para realizar las siguientes actividades del proyecto:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Período autorizado: desde ____ / ____ / ______ hasta ____ / ____ / ______
Condiciones y restricciones para el uso del espacio, si las hubiera:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
La autorización se limita a las actividades y condiciones aquí señaladas y no sustituye permisos sectoriales, autorizaciones municipales, derechos de terceros o exigencias de seguridad que correspondan.

Nombre de quien autoriza: _______________________________________________
Firma y timbre, si corresponde: __________________________________________
Fecha: ____ / ____ / ______



GUÍA COMPLEMENTARIA
Documentos oficiales: cómo presentarlos
Los siguientes antecedentes no pueden crearse mediante declaraciones o planillas de este documento: deben corresponder a documentos auténticos, legibles y vigentes, emitidos por las entidades pertinentes.
	Antecedente
	Recomendación para adjuntar

	Personalidad jurídica vigente
	Certificado o documento oficial que permita verificar existencia legal de la organización.

	Directiva vigente (cuando corresponda)
	Certificado emitido por el organismo que lleve el registro correspondiente.

	RUT de la organización
	Copia legible del documento oficial o certificado que acredite su número de RUT.

	Cédula del representante legal
	Fotocopia legible de la cédula de identidad, según bases y resguardos aplicables.

	Cuenta bancaria institucional
	Comprobante del banco que identifique el nombre de la organización como titular. No se aceptan cuentas personales.

	Registro Central de Colaboradores (cuando corresponda)
	Certificado de inscripción emitido por la plataforma oficial de dicho registro.


Guía para el video de presentación
El video es un requisito independiente de los anexos firmados. La duración máxima establecida en las Bases es de 3 minutos y el enlace debe permitir que el Comité Evaluador lo vea sin solicitar acceso adicional.
•  Nombre del proyecto y presentación de sus jóvenes líderes.
•  Problema ambiental o climático concreto que buscan resolver en Temuco.
•  Solución propuesta, actividades principales y resultado esperado.
•  Explicación breve del rol real de liderazgo de las y los jóvenes.
•  Copiar el enlace correcto en el formulario online y probarlo en modo incógnito o desde otra cuenta.
Antes de enviar la postulación
•  Verifique que los nombres, RUT, montos y título del proyecto coincidan en el formulario y los anexos.
•  Compruebe que estén todas las firmas exigidas y que los archivos sean legibles.
•  Adjunte las cotizaciones o respaldos de cada ítem del plan de gastos.
•  Revise el plazo vigente, según la publicación oficial de las Bases y sus eventuales modificaciones.
•  Guarde comprobante o folio de envío de la postulación online.

Nota: El municipio podrá solicitar otros antecedentes fundadamente en función de la naturaleza del proyecto (numeral 15). Esos documentos no pueden predeterminarse en un modelo general.

CONTACTO MUNICIPAL PARA CONSULTAS
temucolab@temuco.cl | 45 297 3167
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